
本を予約する 
貸出中の本を予約することができます。 

 

★OPAC 検索をして、この表示が出たら貸出中です。 

 

 

 

 

 

 

 

＜予約方法＞ 

カウンターおよび OPAC 検索台にある 図書予約票 に必要事項を記入し、申し込んでください。 

予約した資料が貸出可能になったら、希望する連絡方法でお知らせします。  
 

【記入例】                       

   

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

① 申込日、身分、学籍・教職員番号、氏名、

TEL または E-mail 
↳必ず連絡の取れる連絡先を記入してください 

② 書名、資料番号※ 

※ OPAC 画面に表示されている 10 桁の数字 

返却期限日当日に返却ポストに 

返された場合は、翌開館日のご連絡になる場合

があります。 

連絡後２週間で予約の権利は 

なくなります。 

ご注意ください 

ご了承ください 

返却期限日翌日になっ

ても返却が確認できなかった場合は延滞者

に督促しますが、即日返却されるとは限りま

せん。 

ご了承ください 

研究室保管等により、

予約できない場合もあります。 

ご注意ください 

➡ ①②全て記入してください 

QG 
クイックガイド 

到着時連絡先は必須です。 

貸出中[ 20XX.12.16返却期限日] 


